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IHOJIO’KEHUE
Ob APXUBE

YacTHOE I0IIKOJIbHOE 00pa3oBaTeIbHOE YUPeKIeHne

«PXKI nerckmii cag Ne 39»

1. O0ume moJ10KeHus



1. Tlonoxenue 00 apxuBe YacTHOro MOUIKOJBHOTO 0OpPa30BATENHLHOTO
yupexaenns «PXKJ| nerckuii cag Ne 39» pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
OPUMEPHBIM TIOJIOKEHHEM 00 apXHWBe OpraHu3aliH, YTBEPKICHHBIM
npuka3om Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB PX]I merckuii cam Ne 39 BeICTyIaeT HICTOUHUKOM KOMIUICKTOBAHUS
roCyapCTBEHHBIX, MyHUIIMTIAIbHBIX, )KE€JIE3HOJOPOKHBIX apXUBOB ( jaiee —
ApXHB JETCKOTO Cajia).

3. ApXMB JIETCKOr0 cajia co34aéTcsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIrO MOApa3IeiCHuUs,
OCYIIECTBIISIIONIETO XPAaHEHHUE, KOMIUIEKTOBAHWE, YYET M MCIIOJb30BAHUE
nokymeHToB ApxuBHOrOo (onma Poccuiickoni ®enepanuu, TOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUsS, B TOM YHUCJE IO JIMYHOMY
COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCA B JACATEIBHOCTH OpraHU3alluh, a TaKxKe
MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IIepeJadye Ha IIOCTOSIHHOE XpaHCHHUE B
rOCYJIapCTBEHHBIN  (MYHMIIMIIAIBHBINA) WU >KEJIE3HOJOPOXKHBIM apXWuB,
HMCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBaHUSI KOTOPOTO BBICTYIAET JETCKUH Cal.

4. ApxuB JETCKOTO caja B CBOEH JEATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS
deaepanbHbIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apXuBHOM Jielie B
Poccuiickoit denepanun», 3aKOHAMH, HOPMATUBHBIMH MPABOBLIMU aKTaMHU
Poccuiickoit ®denepannu, cyobektoB Poccuiickoit dexnepannu B chepe
apXMBHOIO JieJia U JIeJIONPOU3BOJICTBA, TPABWIIAMUA OPTaHU3allUd XPAHCHUS,
KOMILJIEKTOBAaHUS, YUE€Ta M MCIOJIB30BAHMS TOKYMEHTOB ApPXUBHOTO (hOoHIa
Poccuiickon ~ ®epepaunu U APYrUX — ApXUMBHBIX  JOKYMEHTOB B
rOCyJIapCTBEHHBIX OpraHax, oOpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS U
OpraHu3aIusiX.

2. O01IMe moJI0KeHus

5. ApXUB JETCKOTO cajia XpaHUT:
a) JOKYMEHTBl TOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JeT) CpokoB
XpaHEeHUs], B TOM YHCJIE JOKYMEHTHI TI0 JIMTYHOMY COCTaBY, 00OpPa30BaBIIIUECS
B nestenbHocTH PXK]I nerckoro cama Ne 39;
0) TOKYMEHTBI ITOCTOSTHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBYy
dbona (0B) opraHu3alui-MnpeaIeCTBEHHUKOB (MPU UX HATUYUN);
B) apXUBHBIC (DOHIBI TUYHOTO MPOUCXOXKACHHUS (IPU UX HATTUYHH ),
r) hona monp3oBaHus (apxuBa) (MPU HATUYHHN);
1) CIIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM M yYETHBIE JOKYMEHTHI
ApxuBa IETCKOTO caja.

3. 3agauu ApxuBa JeTCKOro cajaa

6. K 3amauam ApxuBa AETCKOIO caja OTHOCATCS:



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Opranuzanuss  XpaHeHUsI  JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX
PEAYCMOTPEH IMyHKTOM 5 HacTosiuiero [lonoxenust.
KommiekroBanne  ApxumBa  JIE€TCKOTO  caja  JIOKYMEHTaMHU,
oOpazoBaBmmmMucs B aestenbHocTH PXK/] nerckoro cama Ne 39.

VY4eT NOKYMEHTOB, HaXOJAIIMXCS HAa XpPAaHEHHH B apXWBE JIETCKOIO
caza.

Hcnonb30BaHre NOKYMEHTOB, HAXOASAIIUXCS HA XpAaHEHUU B ApXUBE
JIETCKOTO caja.

[loaroToBKka M CBOEBpEMEHHAs Iepefadya JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
donma Poccuiickori dDenepanuu Ha TMOCTOSHHOE XPaHCHHE B
roCyAapCTBEHHBINA (MyHUIIMTIAIBHBIN) WIIH KEIE3HOAOPOKHBIN apXUB.
MeTtonuueckoe PpyKOBOJACTBO M KOHTPOJb (GOPMHpPOBAHUA U
oopmiieHus1 1€ B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JCICHUAX OpPraHU3allud U
CBOEBPEMEHHOM Nepeaavye ux B ApXuB AETCKOIO caja.

3. DyHKIUM ApXUBa JIeTCKOIro cajaa

7. ApXMB AETCKOTO CaJia OCYIIECTBIISET CAEAYIOIHE PYHKIUU:

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 ner) cpokoB XpaHEHHUsS, B TOM YHCIE IO JUYHOMY COCTaBy,
oOpazoBaBmuxcsi B AestenbHoctd PXKJ] gerckoro cama Ne 39, B
COOTBETCTBHUHU C YTBEPKJICHHBIM IpadUuKoM.

Bener yder nokyMeHTOB UM (OHIOB, HAXOSAIIUXCS HA XpaHEHUU B
ApXuBe IETCKOTO caja.

[IpencraBnsier B rOCyNapCTBEHHBIM  (MyHUIIMNAIBHBINA) WU
YKEJIE3HOIOPOKHBIM apXHMB YUYETHBIE CBEJCHUS 00 00beMEe M COCTaBe
XpaHSIMXCA B ApXHBE NETCKOTO cala JOKYMEHTOB APXUBHOIO
dbonna Poccuiickoit denepanuu U APYrux apXUMBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TMOPSAKOM TOCYIapCTBEHHOI'O y4deTa JTOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢onaa Poccuiickoit deneparym.

CucreMaTu3upyer M pa3MeniaeT JOKYMEHTBI, IOCTYMAaloIIMe Ha
XpaHeHHue B ApXUB JETCKOTO cajaa, oOpa3oBaBIIMECS B XOJE
OCYILECTBJICHUS AEATEIBHOCTH IETCKOTO CaJa.

Ocy1iecTBisieT MOATOTOBKY U IPEACTABIISECT:

a) Ha pacCCMOTPEHUE U COTJIACOBAHUE IKCIIEPTHON KOMUCCUU JIETCKOTO
cajZia OIMCH JIEJI 110 JINYHOMY COCTaBY, a TaK)K€ aKThl O BBIACICHUU K
YHUUYTOKEHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIUX XPAHEHUIO,
aKkThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
aApXHUBHBIX IOKYMEHTOB;

0) Ha  yTBEpXKIEHHWE  DKCIEPTHO-TIPOBEPOYHON  KOMHCCHHU
(denepaibHOrO TOCYAApCTBEHHOTO apXWBa WM YIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa UCHOJIHUTEIbHOM BIacTu cyOobekTa Poccuiickoit denepannn B



chepe apxupHoro gnena (mamee — OIIK apxuBHOTO yupexaeHus)
OMMCH A€ NOCTOSHHOTO XPAHEHUS;

B) Ha cormacoBanun e OIIK apxuBHOro yupexiaeHuss WIn
roCyJlapCTBEHHOTO apxuBa cyObekTta Poccuiickoit ®enepanuu
(MyHUIIMIIAIBHOTO ~ apXuBa) B Ciy4yae  HAJCJCHUs  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU  MOJHOMOYMSIMU ONHUCH JAE€N IO JIMYHOMY
COCTaBY;

r) Ha comnacopanue OIIK apxuBHOro yupexiaeHus WIn
roCyJlapCTBEHHOTO apxuBa CcyObekTta Poccuiickoit ®enepanuu
(MyHUIIMIIAIBHOTO ~ apXWBa) B  CJlydae HaJCICHUU S €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH TMOJTHOMOYHMSMHU aKThl 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

) Ha YTBEPXKJICHHUE 3aBEIYyIOUIEMY JETCKUM CaJlOM ONUCH Je
MIOCTOSTHHOTO XpaHEeHHsI, onruch BpeMeHHBIX (cBbime 10 met) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE OMHCH Jed MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O
BBIJICJICHUM K  YHHYTOXXEHHIO  apXMBHBIX  JIOKYMEHTOB, HE
NOJUIEKALINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, AaKTbl O
HEUCITPaBUMBIX MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepxkaeHHble (cornmacoBaHHbie) OIIK wumu  rocygapcTBEHHBIM
apxuBoM cyoObekTta Poccuiickoii ®enepauun (MyHHUIIUTIATILHBIM
apXuBOM) B  Cllyya€ HAJEJIEHHUS €ro  COOTBETCTBYIOLIUMU
IIOJIHOMOYHSIMH.

7.6. Opranusyer 1mepemadyy JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (¢oHIa
Poccuiickoi denepanuu Ha IIOCTOSTHHOE XpaHECHUE B
roCyapCTBEHHBIA (MyHHUIIMTIAIBHBINA) apXUB.

7.7. OpraHuzyeT M MPOBOJUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbime 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHS, HAXOJAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B ApXHMBE JETCKOro caja, B LEeNsAX OoTOopa JOKYMEHTOB
U1 BKIIFOUEHUST B cocTaB ApxuBHOro Poccuiickont ®enepanuu, a
TAaK)K€ BBISBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIUX JajlbHEHIIEMY
XPaHEHHUIO.

7.8. IlpoBomuT MeponpusTHS IO OOECHEUYCHUIO COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCSA HA XpaHEHUH B ApXUBE J€TCKOIO caja.
7.9. Opranusyer uH(OOPMHUPOBAHHE PYKOBOACTBA W PaOOTHUKOB
YUPEXKACHUS O COCTABE U COJIEPKAHUMU JOKYMEHTOB ApXUBa JIETCKOrO
caza.

7.10. UndopmupyeT mnonb3oBateseil Mo BOPOCcCaM MECTOHAXOXKACHUS
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB.

7.11. OpranusyeT BblIayy JOKYMEHTOB M Jel Jjid paboThl B
NearornyeckoM KabMHeTe WM BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHHUE.

7.12. VcnonmHsieT 3ampockl MOJb30BaTeNeH, BbIJAET apXUBHBIE KOMTUU
JIOKYMEHTOB, APXUBHBIE BBIMUCKU U aPXUBHbBIE CIIPABKH.



7.13. Bexer yd4eT HCHOJB30BaHHS JOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOIO
caja.

7.14. Cozmaer ¢oHa mOJB30BaHHS ApXuBa JETCKOTO cajga u
OpraHU3yeT €T0 UCIOJIb30BaHUE.

7.15. OcyuiecTBisieT BeJACHUE CHPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K
JIOKyMeHTaM ApXuBa JIETCKOTO cajia.

7.16. VYuacTtByeT B pa3pabOTKe IJOKYMEHTOB JCTCKOrO caja TIo
BOIIPOCAM apXHUBHOTO JieJia U JIeJIONPOU3BOJICTBA.

7.17. Oxa3bpIBaeT METOJUYECKYIO TOMOIIIb:

a) cayx0e J[eJoNpPOU3BOJICTBA JETCKOTO cajJa B COCTABJICHUU
HOMEHKJIATYpHI 1€, OPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JICIT;

0) paboTHHKAM JIETCKOIO cajia B MOATOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepeiayue
B ApXHB JAETCKOTO Caja.

5. IIpaBa ApxuBa JeTCKOro cajaa

8. ApXuB JETCKOro caja UMEET IPaBo:
a)  MPEACTaBIATh 3aBEAYIOLIEMY JETCKMM CajoM MPEMJIOKEHHUS 110
COBEPILIEHCTBOBAHUIO OpPraHW3allMd XPaHEHHs, KOMILJIEKTOBAaHUSA, ydeTa U
UCITOJIb30BaHUs ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBE J€TCKOIO Caja;
0) 3ampamuBaTh Yy paOOTHUKOB JIETCKOTO CaJia CBEIEHUS, HEOOXOIUMBIE
U1 paboThl ApXHBa AETCKOTO Caja;
B) JlaBaTh PEKOMEHJAlUM PaOOTHUKAM JIETCKOTO caja MO BOIpOCaM,
OTHOCAILIMMCS K KOMIIETEHIIMU ApXUBa IETCKOTO Cajla;
r)  uHopmMuUpOBaTh pPAOOTHUKOB JETCKOTO caja O HeOoOXOAUMOCTH
nepefadyn JTIOKYMEHTOB B ApXHMB JETCKOTO c€ajJa B COOTBETCTBUH C
YTBEPKJICHHBIM TpapuKOM;
1)  NOpUHMMATh Yy4yacTue B 3acedaHuu  LleHTpalbHOM »KCHepTHO-
poBepOoYHO Komuccuu npu denepanpbHoM apxuBHOM areHtcTBe, OIIK
APXUBHOI'O YUPEKICHUS.



